
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI AMMINISTRATIVI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Accesso agli atti e 
documenti 
amministrativi da 
parte dei cittadini, ex 
L. 241/1990

Rag. Cecilia 
Pirocchi Tel. 
02/9083040 

ceciliapirocchi@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

10 gg., dalla data di 
ricezione della 
richiesta; 30gg. Con 
ricerca complessa

no Art. 34 Regolamento
Comunale sul procedimento
amministrativo e sul diritto di
accesso- Capo V della L.
241/1990

Richiesta accesso atti (sito 
istituzionale)                                        
Tariffe stabilite con GC 
51/2013

Rag. Cecilia Pirocchi 
Tel. 02/9083040 

ceciliapirocchi@comune
.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso al Tar Lombardia Milano, entro n. 30 
gg. dalla comunicazione del diniego, 
espresso o tacito, ex art.25 L.241/1990. 

Segretario comunale                      
tel 02/9083052 

segretariocomunale@com
une.rosate.mi.it

E' necessario che il 
richiedente manifesti un 
interesse giuridicamente 
rilevante, personale, 
concreto ed attuale. È 
necessario verificare la 
presenza di 
controinteressati ai sensi 
dell'art. 3 del DPR 
184/2006

Accesso agli atti e 
documenti 
amministrativi da 
parte dei Consiglieri 
Comunali

Rag. Cecilia 
Pirocchi Tel. 
02/9083040 

ceciliapirocchi@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

5 gg., dalla data di 
ricezione della 
richiesta

no Art. 40 Regolamento
Comunale epr l'accesso agli
atti - l Capo V della L.
241/1990 art.43 D.Lgs.
267/2000 (TUEL)

Richiesta accesso atti (sito 
istituzionale)

Rag. Cecilia Pirocchi 
Tel. 02/9083040 

ceciliapirocchi@comune
.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Segretario comunale                      
tel 02/9083052 

segretariocomunale@com
une.rosate.mi.it

Salvo che non si tratti di 
atti particolarmente 
complessi, nel qual caso 
alla presetnazione della 
richiesta il Responsabile 
dell'Area precisa il 
maggior termine per il 
rilascio.

Pubblicazioni 
all’albo pretorio -on 
line

Messo Comunale 
Ceccarelli 
Piergiorgio Tel 
02/9083020 
protocollo@comun
e.rosate.mi.it

Messo Comunale 
Ceccarelli Piergiorgio 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ro
sate.mi.it

Entro 2 giorni 
lavorativi  dalla data 
di ricezione della 
richiesta e, 
comunque nei 
tempi indicati nella 
richiesta

no

Art. 32 L. 69/2009 - Direttiva 
tenuta Albo Pretorio

Messo Comunale 
Ceccarelli Piergiorgio 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ros
ate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 
sollecitazione rivolta al responsabile del
procedimento e/o al competente p.o.; nel
caso in cui il responsabile del procedimento
sia il p.o, la sollecitazione può essere rivolta
anche al Segretario Generale

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

Notifica atti / 
Notifiche conto terzi

Messo Comunale  
Piergiorgio 
Ceccarelli Tel 
02/9083020 
protocollo@comun
e.rosate.mi.it

Messo Comunale  
Piergiorgio  Ceccarelli 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ro
sate.mi.it

Entro i tempi 
indicati nell'atto e, 
comunque,entro 20 
gg dalla data di 
ricezione della 
richiesta

no Cod.Procedura civile artt dal
140 al 149

Messo Comunale 
Ceccarelli Piergiorgio 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ros
ate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

Ritiro atti depositati 
presso la Casa 
Comunale

Messo Comunale  
Piergiorgio 
Ceccarelli Tel 
02/9083020 
protocollo@comun
e.rosate.mi.it

Messo Comunale  
Piergiorgio Ceccarelli 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ro
sate.mi.it

Consegna 
immediata

no Codice Procedura Civile
(art..140 e 143); Codice di
procedura penale (art.157);
DPR 600/73 (ART.60); DPR
602/73 (ART.26)

Messo Comunale 
Ceccarelli Piergiorgio 
Tel 02/9083020 
protocollo@comune.ros
ate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

Partecipazione a 
concorso pubblico per 
la copertura di posti 
vacanti: ammissione al 
concorso, valutazione 
titoli, prove di esame, 
formazione di 
graduatoria finale, 
approvazione atti e 
nomina vincitori.

Dott.ssa 
A.S.Panara    Tel. 

02/9083052            
simonettapanara@
comune.rosate.mi.i

t

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

120 gg dalla data di 
indizione del bando 

in relazione alla 
particolare 

complessità del 
procedimento

no  Art.36 D. Lgvo n. 165/2001 -
D. Lgvo n. 368/2001 -
Regolamento ordinamento 
uffici e servizi e DPR 487/1994

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
pubblicazioen del provvediemnto 
impugnato.

Segretario comunale                      
tel 02/9083052 

segretariocomunale@com
une.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI AMMINISTRATIVI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Partecipazione a 
selezione pubblica per 
assunzione a tempo 
determinato: 
ammissione selezione, 
prove, approvazione 
graduatoria.

Dott.ssa 
A.S.Panara       Tel. 

02/9083052            
simonettapanara@
comune.rosate.mi.i

t

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

30gg dalla data di 
comunicazione 
della nomina

no  Art.36 D. Lgvo n. 165/2001 -
D. Lgvo n. 368/2001 -
Regolamento ordinamento 
uffici e servizi   e DPR 
487/1994

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Assunzioni per 
concorso pubblico a 
tempo indeternminato 
o determinato.

Dott.ssa 
A.S.Panara    Tel. 

02/9083052            
simonettapanara@
comune.rosate.mi.i

t

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

40gg dalla data di 
comunicazione di 
nulla osta da parte 

dell'ente di 
appartenenza 

no  Art.30 D. Lgvo n. 165/2001 -
Regolamento ordinamento 
uffici e servizi e DPR 487/1994

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Assunzioni 
obbligatorie 
apparteneti 
categorie protette: 
richiesta 
assunzione,s 
elezione, nomina

Dott.ssa 
A.S.Panara    Tel. 

02/9083052            
simonettapanara@
comune.rosate.mi.i

t

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

90gg dalla data di 
comunicazione dei 
nominativi da apret 

dell'Agenzia del 
Lavoro 

L. 13.3.1999 N.68 Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Come sopra Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Istanza autotutela Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.itRa
g. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

30 gg. dalla data  di 
presentazione della 

domanda

no Regolamento Generale delle 
Entrate Comunali.

Dott.ssa Monica Filleti  
Tel. 02/9083046 
monicafilleti@comune.r
osate.mi.itRag. Simona 
Bodini    Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 
sollecitazione rivolta al responsabile del

procedimento e/o al competente p.o.; nel caso in

cui il responsabile del procedimento sia il

Dirigente, la sollecitazione può essere rivolta

anche al Segretario Generale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Risposte a richieste 
di accertamento con 
adesione

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.itRa
g. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

15 gg. dalla data  di 
presentazione della 

domanda

no D.Lgs 218/97;
Regolamento Genrale  delle 
Entrate Comunali

Dott.ssa Monica Filleti  
Tel. 02/9083046 
monicafilleti@comune.r
osate.mi.itRag. Simona 
Bodini    Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria provinciale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI AMMINISTRATIVI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Controllo imposta 

comunale sugli 

immobili: ─ 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Rag. Simona 
Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

entro il 31/12 del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
avrebbero dovuto 
essere effettuati 

no  Legge 296/2007 (Finanziaria 
2007) D.Lgs 504/92

Rag. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

F24
c/c postale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Controllo IMU: 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Rag. Simona 
Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

entro il 31/12 del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
avrebbero dovuto 
essere effettuati 

no

Legge 296/2006 (Finanziaria 
2007), D.Lgs 23/2011 , 
DL 201/2011  Regolamento 
generale delle Entrate, 
regolamento Comunale per 
l'appliacazione dell'Imu 

Rag. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

F24
c/c postale unificato

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Controllo imposta 

sulla pubblicità: ─ 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

5 anni dall'anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
dovevano essere 
effettuati 

no

D.Lgs 507/93-Regolamento 
Generale dell Entrate - 
Regolamento per 
l'applicazione dell'imposta 
comunale sulla pubblicità e 
per l'effettuazione del servizio 
sulle pubbliche affissioni.

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            
simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

c/c postale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Controllo TOSAP 

PERMANENTE: ─ 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

entro il 31/12 del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
avrebbero dovuto 
essere effettuati 

no Legge 296/2006 (Finanziaria 
2007),D.Lgs 507/93 e 
Regolamento comunale per 
l'applicazione della tassa 
occupazioen suolo pubblico

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            
simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

c/c postale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI AMMINISTRATIVI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Controllo TARSU: ─ 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

entro il 31/12 del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
avrebbero dovuto 
essere effettuati 

no Legge 296/2006 (Finanziaria 
2007),D.Lgs 507/93 e 
Regolamento comunale per 
l'applicazione della tassa 
smaltimento rifiuti solidi urbani 
interni

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            
simonettapanara@comu
ne.rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

c/c postale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Controllo TARES: ─ 
accertamento per 
omesso, incompleto, 
tardivo versamento - 
accertamento in 
rettifica della 
denuncia; - 
accertamento per 
omessa denuncia

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.it 

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

entro il 31/12 del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento 
avrebbero dovuto 
essere effettuati 

Legge 296/2006 (Finanziaria 
2007), DL 201/2011 e 
Regolamento Comunale per la 
disciplina tributo sui rifiuti e sui 
servizi

Dott.ssa Monica Filleti  
Tel. 02/9083046 
monicafilleti@comune.r
osate.mi.it 

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

F24 
bollettino postale

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Istanza di 
rateizzazione di 
pagamenti di tributi 
comunali

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.itRa
g. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it

30 gg.dalla 
ricezione della 
richiesta

no Regolamento Generale delle 
Entrate

Dott.ssa Monica Filleti  
Tel. 02/9083046 
monicafilleti@comune.r
osate.mi.itRag. Simona 
Bodini    Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it

Richieste di rimborsi 
per ICI-
TARSU/TARES-IMU- 
Imposta Pubblicità- 
TOSAP 

Dott.ssa Monica 
Filleti  Tel. 
02/9083046 
monicafilleti@com
une.rosate.mi.itRa
g. Simona Bodini    
Tel.02/9083052 
simonabodini@co
mune.rosate.mi.it

Dott.ssa A.S.Panara    
Tel. 02/9083052            

simonettapanara@com
une.rosate.mi.it 180 gg. dalla data di 

ricezione della 
richiesta 

no

Legge 296/2006 (Finanziaria 
20079 D.Lgs 504/92;
D.Lgs 507/93;
DL 201/2011.   Regolamento 
generale delel Entrate.                                                     

Dott.ssa Monica Filleti  
Tel. 02/9083046 
monicafilleti@comune.r
osate.mi.itRag. Simona 
Bodini    Tel.02/9083052 
simonabodini@comune.
rosate.mi.it

Contatto telefonico e/o 
comunicazione e-mail  

Ricorso presso la Commissione 
Tributaria Provinciale entro 60 gg.

Segretario Comunale     
Tel. 02/9083053            

segretariocomunale@c
omune.rosate.mi.it


